RREGULLORE
"PER PERDORIMIN E TEKNOLOGJISE SE
INFORMACIONIT NE KOLEGJIN E POSACEM TE APELIMIT"

Miratuar nga Mbledhja e Gjyqtaréve me vendimin nr. 110, daté 21.12.2022

Neni 1
Qéllimi dhe fusha e zbatimit

1. Kjo rregullore ka pér géllim pércaktimin e rregullave pér organizimin dhe funksionimin e
sistemeve té teknologjisé sé informacionit né Kolegjin e Posacém té Apelimit, né pérputhje
me ligjin nr. 84/2016 “Pér rivlerésimin kalimtar té gjyqtaréve dhe prokuroréve né
Republikén e Shqipéris€”, me rregulloren “Pér veprimtariné e Kolegjit t¢ Posacém té
Apelimit té Gjykatés Kushtetuese”, té ndryshuar, si dhe me rregulloret e tjera né fuqi.

2. Pércaktimi i rregullave, si dhe zbatimi i tyre, synon uljen e rrezikut operacional gé mund té
shkaktohet nga keqgpérdorimi i sistemeve té TIK-ut, si edhe té ruajé integritetin e kétyre
sistemeve né mbéshtetjen e veprimtarisé sé pérdoruesve.

3. Kjo rregullore zbatohet pér té gjithé pérdoruesit e teknologjisé sé informacionit dhe pér té
gjitha pajisjet kompjuterike e elektronike proné e Kolegjit té Posacém té Apelimit.

Neni 2
Baza ligjore

Kéto rregulla nxirren né zbatim:

- té ligjit nr. 84 /2016 “Pér rivlerésimin kalimtar té gjyqtaréve dhe prokuroréve né Republikén
e Shqipérisé”;

- té ligjit nr. 9887, daté 10.3.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, t€ ndryshuar;

- té ligjit nr. 10273, daté 29.4.2010, “Pér dokumentin elektronik™;

- té ligjit nr. 9918, daté 19.5.2008, “Pér komunikimet elektronike né Republikén e Shqipérisé”,
té ndryshuar;

- té rregullores “Pér veprimtariné e Kolegjit t€ Posagém té€ Apelimit t€ Gjykatés Kushtetuese”;
- té rregullores “Pér organizimin e funksionimin e personelit dhe administrimin e
dokumentacionit té Kolegjit t€ Posa¢ém té Apelimit”;

- 1€ rregullores “Pér mbrojtjen, pérpunimin, ruajtjen dhe sigurin€ e t& dhénave personale”;

- t& rregullores “Pér pérdorimin e postés elektronike né Administratén Publike”.

Neni 3
Pérdoruesit

Pérdoruesit e teknologjisé sé informacionit né Kolegjin e Posacém té Apelimit jané:
1. Pérdorues té brendshém:

a) gjyqtarét e Kolegjit té Posacém té Apelimit;

b) késhilltarét e Njésisé sé Shérbimit Ligjor;
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C) punonjésit administrativé té Kolegjit té Posacém té Apelimit;
¢) pérfagésuesit e ONM-sé.
2. Pérdorues té jashtém, té cilét i referohen ¢do personi té autorizuar si pérdorues pér géllime

pune.
Neni 4
Pérkufizime
1. Teknologjité e Informacionit dhe Komunikimit jané hardware dhe software
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(kompjuteré, telefona celularé, internet, sistem operativ, programe kompjuterike,
aplikacione celular etj.) gé¢ mundésojné mbledhjen, ruajtjen, pérdorimin dhe transmetimin
e té dhénave.

Aftésité TIK jané aftési gé mundésojné pérdorimin efektiv té mjeteve té zakonshme ose té
pérparuara té programeve kompjuterike (kompjuteré, programe kompjuterike, internet).
Specialistét e TIK-ut (ose IT) jané punonjés pér té cilét puna kryesore éshté zhvillimi i
TIK-ut, operimi ose mirémbajtja e sistemeve apo aplikacioneve té TIK-ut.

Kompjuteri pérfshin kompjuterét personalé, tabletat apo pajisje té tjera portative, si:
Smartphone apo Personal Digital Assistants (PDAS).

Aksesi né internet i referohet njé lidhjeje té jashtme né internet pérmes njé kompanie gé
operon si Ofrues i Shérbimit né Internet (Internet Service Provider — ISP).

Broadband jané teknologjité apo lidhjet té cilat mundésojné transmetimin e shpejté té té
dhénave, si p.sh.: dokumente, regjistrime audio/video, filma, lojéra, video-konferenca
népérmjet njé rrjeti interneti (pér shembull: ADSL, lidhje kabllor, UMTS, lidhje optike,
VDSL, fibér optike etj.).

Website éshté fagja e internetit, njé dokument me HyperText, e cila mund té pérmbajé tekst,
lidhje link, video, foto, materiale té tjera t¢ dokumenteve elektronike.

Server éshté kompjuteri me parametra fiziké specifiké, i cili shérben pér ruajtjen e té
dhénave, instalimin e aplikacioneve té ndryshme, si dhe pér té vendosur, népérmijet tij,
ndarjet e privilegjeve pér pérdoruesit.

Firewall éshté pajisje apo program kompjuterik gé éshté i konfiguruar pér té kontrolluar
trafikun gé kalon népér rrjet, duke e lejuar apo bllokuar até, né bazé té njé grupi rregullash.
IM (Instant Messaging) jané teknologji gé japin mundésiné e komunikimit me tekst né
kohé reale midis dy apo mé shumé bashkébiseduesve né rrjet té mbyllur apo internet.
UserID/Username éshté varg karakteresh qé identifikon né ményré unike njé pérdorues né
njé sistem apo rrjet kompjuterik.

Password éshté fjalékalim, kod sekret i njé pérdoruesi, gé nuk duhet té njihet nga
pérdoruesit e tjeré, dhe qé i pérdorur bashké me UserID, lejon aksesimin e njé sistemi
kompjuterik.

Logim éshté procesi népérmjet té cilit njé pérdorues fiton akses né njé sistem apo rrjet
kompjuterik, i cili zakonisht nénkupton futjen e njé UserlD-je (username) dhe njé
fjalékalimi (password-i).

Posté elektronike konsiderohet ¢cdo mesazh né formén e tekstit, tingullit apo imazhit té
dérguar népérmijet rrjetit publik té komunikimeve, icili mund té ruhet né rrjet ose né pajisjen
fundore té marrésit derisa marrési ta marré até.

Domain Name éshté pjesa e tekstit qé vjen pas shenjés "@" né njé adresé e-mail.
Meqgenése interneti funksionon né bazé té adresave IP (katér numra), cdo domain name ka
korrespondentin numerik unik.

Mail Client éshté program né kompjuterét e pérdoruesve gé bén té mundur dérgimin,
marrjen dhe organizimin e e-mail-it.
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Reply to all éshté mundési e ofruar nga mail client, pér té kthyer pérgjigje me e-mail
jo vetém dérguesit, por té gjithé pérdoruesve té adresave té e-mail-ve té pérfshira né e-mail-
in fillestar té dérguesit, né "To" apo "CC".

Recall éshté mundési e ofruar nga mail client pér té térhequr mbrapsht njé e-mail té
dérguar.

Antivirus/Antispyware jané programe té cilat béjné té mundur Kkontrollimin,
identifikimin, eliminimin e programeve kompjuterike té démshme, té instaluara né
kompjuteré (virus, trojan etj.).

Spam jané mesazhe elektronike, e-mail, me pérmbajtje komerciale apo informuese
jozyrtare, zakonisht té nisura nga software né ményré automatike.

Attachment éshté njé file né kompjuter icilidérgohet me anété njé e-mail-i, mund té jeté
dokument (PDF, Word, Excel, Access etj.), audio (format FTR, MP3 etj.), foto (jpeg,
img etj.), njé séré e-mail-esh té tjera, video apo ¢do lloj elementi elektronik.

Chat éshté program i cili lejon komunikimin né kohé reale midis dy apo mé shumé
pérdoruesve né internet.

Té dhéna personale jané c¢cdo informacion né lidhje me punonjésin e administratés
publike, iidentifikuar ose iidentifikueshém, direkt ose indirekt, né veganti duke iu referuar
njé numri identifikimi ose njé a mé shumé faktoréve té vecanté pér identitetin e tij fizik,
fiziologjik, mendor, ekonomik, kulturorapo social.

Neni 5
Administrimi i pajisjeve elektronike dhe i programeve kompjuterike

Administrimi i pajisjeve elektronike dhe i programeve kompjuterike, té cilat jané proné e
Kolegjit kryhet né té njéjtén ményré si ai i aktiveve té tjera, né pérputhje me legjislacionin
né fugi pér menaxhimin e aktiveve dhe me rregulloret e miratuara né Kolegjin e Posacém
té Apelimit.

Pérdorimi i rrjetit dhe i pajisjeve kompjuterike menaxhohet nga specialistét e Teknologjisé
sé Informacionit dhe Komunikimit (n€ vijim “specialisti IT”), né varési té Drejtorisé
Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése.

Drejtoria Ekonomike dhe e Shérbimeve Mbéshtetése éshté pérgjegjése pér kujdesin,
siguriné dhe mirémbajtjen e pajisjeve té teknologjisé sé informacionit, hardware, software
dhe platformave TIK, me pérjashtim té rasteve kur kryhen démtime nga punonjési qé i ka
né pérdorim apo individi i paautorizuar pér té pérdorur kété pajisje.

Neni 6
Pajisja me mjete IT

Pérdoruesi i brendshém ka té drejtén té pajisjet me mjete té teknologjisé sé informacionit
pér té ushtruar detyrén e tij.

Pérdoruesi i brendshém shfrytézon té gjitha burimet e informacionit népérmjet teknikave
dhe metodave té I1T-sé, sipas detyrés gé ushtron.

Pér shpérndarjen e pajisjeve elektronike dhe programeve kompjuterike, si dhe pér
grumbullimin e tyre, né rast té largimit té personit nga detyra, specialistéve IT u paragitet
njé kérkesé nga specialisti i burimeve njerézore ku specifikohen:

a) té dhénat individuale,;
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b) zyra e caktuar pér ushtrimin e detyrés;

€) nevojat specifike.

Né rast largimi nga puna té punonjésit pérkatés, pér dorézimin e pajisjeve kompjuterike,
zbatohen rregullat e pércaktuara né rregulloret né fuqi pér dorézimin e detyrés.

Neni 7
Rregullat e pérdorimit té pajisjeve elektronike pér pérdoruesit

Pérdoruesi pérdor pajisjet elektronike dhe programet kompjuterike proné e Kolegjit, vetém
pér kryerjen e detyrave té pércaktuara né rregulloret né fugi, té miratuara né Kolegjin e
Posacém té Apelimit.

Pérdoruesi i sistemit elektronik duhet té zotérojé njohurité e nevojshme dhe té keté aftésité
e mjaftueshme teknike pér pérdorimin e pajisjeve té IT-sé deri né masén qé i shérben
ushtrimit té detyrés.

Né asnjé rast, pérdoruesi nuk duhet té ndérhyjé fizikisht, me/pa nismén e tij, né mjetete IT-
sé. Nése gjaté shfrytézimit té tyre, pérdoruesi ka hasur né probleme té natyrés teknike, ai
duhet té njoftojé menjéheré specialistét e IT-sé pér asistencé teknike.

Né asnjé rast, pérdoruesi nuk duhet té mbajé né monitor té dhéna té detyrés funksionale né
prani té njé personi té paautorizuar, si brenda institucionit, edhe jashté tij.

Nuk lejohet pér asnjé pérdorues hapja ose shkarkimi nga USB-ja, disketa, CD-ja ose DVD-
ja i materialeve té ndryshme pa u kontrolluar mé paré kéto pajisje pér virus.

Pérdoruesi éshté pérgjegjés pér ruajtjen e informacionit gé disponon nga kegpérdorimi,
aksesi i paautorizuar ose démtimi i géllimshém gjaté procesit té punés.

Pérdoruesi nuk duhet té shkarkojé né asnjé rast t& mundshém né kompjuterin/at qé ka né
pérdorim, programe kompjuterike nga interneti apo ndonjé burim tjetér, pa miratimin
paraprak té specialistéve té IT-sé.

Né rast se pérdoruesi konstaton se ka pasur shkelje té sigurisé sé sistemit informatik,
kompjuterit ose kompjuteri éshté infektuar me virus apo programe té tjera, gé cenojné
integritetin e sistemit, ai duhet té lajmérojé menjéheré specialistét e IT-sé.

Pérdoruesi nuk duhet té krijojé, ruajé, transmetojé né mjetet e IT-sé, apo népérmjet tyre,
materiale qé kané karakter fyes, shpifés, racist, diskriminues, denigrues, seksual,
pornografik apo gé pérbéjné vepér penale. Pérdoruesi i cili bie né kontakt apo merr
materiale té tilla, duhet té njoftojé menjéheré specialistét e IT-sé.

Nuk lejohet pérdorimi i mjeteve té 1T-sé proné e Kolegjit, pér arsye personale dhe pérfitimi.
Pérdoruesit e jashtém mbikéqyren nga specialisti IT pér té garantuar zbatimin e késaj
rregulloreje.

Né pérfundim té punés, té gjithé pérdoruesit duhet té fikin pajisjet elektronike gé kané né
pérdorim.

Pérdoruesi duhet té kryejé procedurén e hyrjes duke pérdorur fjalékalimin
personal né fillim té aksesit té tij. Fjalékalimet ndryshohen né ményré periodike (¢do tre
muaj).

Fjalékalimet nuk duhet té ndahen me persona té tjeré brenda apo jashté Kolegjit.
Fjalékalimet duhet té respektojné kriteret e sigurisé sipas rastit (numér karakteresh, lloj
karakteresh apo fjala e vendosur).



16.

17.

Né njé sistem kompjuterik proné e Kolegjit, do té instalohen vetém ato programe Qgé i
nevojiten pérdoruesit pér kryerjen e detyrés funksionale. Né ¢cdo kompjuter instalohet
sistemi operativ dhe paketa Office. Pér ¢cdo software shtesé duhet t& merret miratimi nga
Kryetari i Kolegjit / Sekretari i Pérgjithshém dhe té mirémbahet nga specialistét e IT-sé.
Programet kompjuterike té pérdorura né Kolegj, duhet té jené té pajisura me licencé qé
lejon instalimin dhe pérdorimin e tij.

Neni 8
Pérdorimi i postés elektronike

Adresa zyrtare e postés elektronike dhe mesazhet elektronike nuk jané proné
individuale e pérdoruesve té brendshém. Eshté i ndaluar pérdorimi i adresés sé postés
elektronike zyrtare pér géllime private.

Administrimi i postés elektronike zyrtare kryhet né pérputhje me standardet e vendosura

nga Agjencia Kombétare pér Shérbimin e Informacionit (AKSHI), né pérputhje me

legjislacionin né fuqi pér teknologjiné e informacionit dhe organizimin dhe funksionimin e

késaj agjencie.

Cdo pérdoruesi té brendshém i caktohet njé adresé poste elektronike me géllim gé té

pérdoret ekskluzivisht pér nevoja té punés. Adresa éshté individuale dhe

pérdorimi i saj éshté i mbrojtur me fjalékalimin gé zotérohet vetém nga punonjési.

Fjalékalimi i postés elektronike skadon automatikisht pas 90 ditéve, si protokoll sigurie nga

AKSHI.

Posta elektronike mund té pérdoret edhe népérmjet telefonave mobile, pas instalimit nga

specialisét e IT-sé.

Punonjésit e kané té ndaluar té ridrejtojné (forward) né ményré automatike mesazhet

elektronike té marra népérmijet rrjetit té institucionit tek adresa e postés elektronike private.

Institucioni rezervon té drejtén pér té monitoruar, rishikuar, ndérpreré apo publikuar ¢do

mesazh té hartuar, dérguar apo marré népérmjet rrjetit. Monitorimi, rishikimi dhe

ndérprerja e mesazheve mund té kryhet nga specialisti IT me ndihmén e software-éve pér
filtrimin e pérmbajtjes.

Institucioni rezervon té drejtén gé té ndryshojé rrugén, destinacionin apo té pezullojé

dérgimin e mesazheve né varési té rrethanave, duke njoftuar menjéheré dérguesin. Kjo

pérfshin, por nuk éshté e kufizuar me:

a) pengimin e dérgimit, alternimin, arkivimin apo fshirjen e dokumenteve té
bashkéngjitura (attachment) ose kodin e mesazhit atéheré kur dyshohet se pérbén rrezik
pér funksionimin e sistemit kompjuterik;

b) eliminimin e pérmbajtjeve shtesé né mesazhe (p.sh., muziké), gé konsiderohen
pa vleré pér institucionin dhe zéné vend né memorie;

C) pengimin e dérgimit apo arkivimin e mesazheve me pérmbajtje t€ dyshimté,
mesazheve gé pérmbajné dokumente té bashkélidhura (attachment) me emra dhe
prapashtesa té dyshimta;

¢) pengimin e dérgimit apo arkivimin e mesazheve té formuluara né gjuhé fyese;

d) pengimin e dérgimit apo arkivimin e mesazheve & konsiderohen si jozyrtaré
apo/ose reklama komerciale (spam).



Né rast largimi nga puna té punonjésit:

a) specialisti i burimeve njerézore informon specialistin IT, kur njé punonjés e 1€ punén
ose afati i tij i punésimit mbaron pér c¢do lloj arsyeje. Specialisti IT bén arkivimin e
korrespondencés elektronike té llogarisé dhe hegjen e té drejtave té aksesimit né
infrastrukturén TIK, pérpara se punonjési té largohet fizikisht nga ambienti i punés;

b) nése kérkohet nga eprori direkt i punonjésit, aktivizohet njé mesazh automatik (Out of
Office) pér té njoftuar té gjithé dérguesit pér pamundésiné e komunikimit té métejshém
si pasojé e largimit nga puna;

c) pas pérfundimit té njé afati 3-mujor nga dita e largimit, béhet fshirja pérfundimtare e
adresés sé postés elektronike zyrtare.

Neni 9
Rregulla mbi pérdorimin e shérbimit té internetit

Specialisti IT, né ushtrimin e detyrés:

a) siguron gé pér cdo kompjuter té lidhur né internet, té aplikohet firewall dhe kontrollet
e sigurisé sé aksesit té konfigurohen né ményré té tillé gé asnjé aplikacion i brendshém
té mos hapé porta alternative komunikimi me internetin;

b) siguron aksesin né internet dhe pajisjen me fjalékalime individuale té punonjésve;

c) vendos opsionet e sistemit dhe kompjuteréve lokalé né ményré gé pérdoruesit mos té
kené té drejta té plota mbi software-ét e sigurisé dhe antiviruset.

Pérdoruesit e brendshém duhet té tregohen té kujdesshém gjaté aksesimit té shérbimeve

online, me géllim:

a) mirépérdorimin e burimeve té internetit;

b) minimizimin e kérkimit té paautorizuar nga eprori i drejtpérdrejté, né internet;

c) ruajtjen e térésisé se informacionit né internet;

¢) té mos caktivizojné opsionet e antivirusit pér materialet qé shkarkohen nga interneti.

Kryetari i Kolegjit mund té autorizojé:

a) bllokimin e fageve té caktuara té internetit qé gjykohen si té pavlefshme pér punén
(p.sh., me pérmbajtje té paligjshme, diskriminuese apo pornografike);

b) monitorimin e fageve té internetit dhe listés se tyre, té hapura né ményré kronologjike
nga punonjeési;

c) shkarkimin e software-éve nga interneti;

¢) pérdorimin e fageve me pagesé pér informacion té vlefshém pér géllime pune.

Neni 10
Garantimi i kushteve té sigurisé pér teknologjiné e informacionit

Specialisti IT duhet té njoftohet pér té gjitha incidentet qé ndikojné né besueshméring,
integritetin ose aksesin e té dhénave apo pajisjeve té teknologjisé sé informacionit proné e
Kolegjit.

. Vjedhja, hyrja e paautorizuar, infektimi nga viruset jané raste pér té cilat parashikohen masa
disiplinore, sipas legjislacionit né fuqi. Né rast se konstatohet gé pajisjet e teknologjisé sé



10.

11.

informacionit jané démtuar né ¢farédo ményre, specialisti IT mban njé procesverbal i cili

pérmban:

a) té dhénat e personit gé e ka né ngarkim pajisjen;

b) datén, orén dhe vendin e konstatimit té démtimit, mosfunksionimit, defektit;

c) llojin, specifikat, shkaget e problematikés;

¢) mendimin pér procedimin e métejshém;

d) emrat dhe firmat e specialistéve gé ekzaminuan rastin;

dh) emrin dhe firmén e personit gé ka né ngarkim pajisjen.

NEé rastin kur konstatohet njé problematiké e cila nuk mund té riparohet, pajisjet elektronike

kthehen né zyrén e specialistit IT, gé té asgjésohen né pérputhje me legjislacion né fuqi.

Nuk mund té jepet pajisje e re nése nuk kthehen pajisjet e démtuara.

Pér té krijuar kushte optimale té sigurisé, specialisti IT pérpunon sistemin e fjalékalimeve

pér:

a) platformén e-albania outlook;

b) shérbimin e sharefolder-it;

c) kompjuterét né pérdorim;

¢) shérbimin wireless;

Pér shkage sigurie, specialisti IT nuk mund té transmetojé dhe té marré pérmes telefonit,

fjalékalimet pér té gjitha shérbimet e teknologjisé sé informacionit, pér té cilat éshté i

nevojshém pérdorimi 1 fjalékalimit. Specialisti IT pajis té gjithé punonjésit me njé

fjalékalim fillestar, i cili &shté i detyruar nga pérdoruesit té ndryshohet né hyrjen e paré.

Fjalékalimi pér logimin né serverét e institucionit administrohet vetém nga specialistét IT

té institucionit.

Logimi né server kryhet vetém pér géllime pune dhe né ¢do rast, né pérfundim té procesit

té punés, specialisti IT raporton népérmjet e-mail-it te Sekretari i Pérgjithshém dhe tek

eprori direkt mbi arsyen e logimit né server. Kur logimi kryhet pér nevoja té njé punonjési

té caktuar, né e-mail-in e raportimit vendoset pér dijeni edhe punonjési pérkatés.

Punonjésit e teknologjisé sé informacionit aplikojné politikat e sigurisé sé firewall-it té

rrjetit network.

Ambientet né té cilat do té pérpunohen té dhénat elektronike personale, duhet té mbrohen

nga masa organizative, fizike dhe teknike gé té parandalojné aksesin e personave té

paautorizuar.

Né ambientet ku pérpunohen té dhéna personale, zbatohen kéto masa sigurie:

a) Ndalohet hyrja e personave té paautorizuar.

b) Personat gé hyjné né kéto ambiente, duhet té jené té pajisur me autorizimin pérkatés, té
shogérohen nga punonjés i sigurise.

c) Ambientet e hyrje-daljes survejohen me kamera gjaté 24 oréve.

¢) Vendosen pajisje dhe sisteme té sigurimit elektronik (sisteme alarmi, telekamera,
sensoré té tymit, lagéshtirés dhe temperaturés né ambientet pérkatése etj.), si dhe
sinjalizues né rastet kur detektohet ndryshim i parametrave referues té pércaktuar.

Specialisti IT, né ushtrimin e detyrés:

a) zbaton legjislacionin né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe ¢do legjislacion
tjetér té nevojshém pér realizimin e detyrave té tij;



b) siguron qé konfigurimi i té gjitha pajisjeve té sigurisé éshté njé e dhéné konfidenciale
vetém pér personelin teknik. I njéjti rregull vlen edhe kur stafi teknik éshté i jashtém;

c) ndérmerr késhillime, gé¢ mund té pérfshijné trajnime intensive rreth pérdorimit té
pajisjeve.

Neni 11
Pérditésimi i fages zyrtare né internet té Kolegjit té Posagém té Apelimit

Pérditésimi i fages zyrtare kryhet nga specialisti IT sa heré gé kérkohet nga Kryetari i

Kolegjit, Sekretari i Pérgjithshém, Drejtori i Drejtorisé sé Menaxhimit té Céshtjeve dhe

Marrédhénieve me Median dhe Publikun, Drejtori i Drejtorisé Ekonomike dhe i

Shérbimeve Mbéshtetése, nga Koordinatori pér Mediat dhe Marrédhéniet me Jashté.

Komunikimi pér pérditésimin e fages béhet népérmjet postés elektronike.

Pérditésimi né Programin e Transparencés né fagen zyrtare né internet, kérkon 2-5 dité

pune.

Specialisti i IT-s€, pér nevoja té pérditésimit té fages zyrtare né internet:

a) mban kontakt té vazhdueshém me kompaniné e mirémbajtjes sé fages dhe raporton
vazhdimisht, né pérputhje me parashikimet e kontratés;

b) mban komunikim té vazhdueshém me AKSH-in me géllim informimi dhe mbikéqgyrjeje
té serverit té hostit prané datacenterit t&é AKSHI-t;

c) ruan njé back-up té ploté té fages sé internetit né njé HDD té jashtém cdo dité té premte,
pér arsye sigurie.

Neni 12
Pérdorimi i TIK-ut né sallén e gjyqit

Sistemi elektronik audio-video né Kolegjin e Posacém té Apelimit, pérdoret vetém pér
kryerjen e funksionit té pércaktuar né kété rregullore. Ky sistem pérdoret vetém nga
specialisti IT. Né rast nevoje, pér géllim mirémbajtjeje ose riparimi, sistemi do té aksesohet
edhe nga persona té treté té specializuar, nén mbikéqyrjen e personelit té institucionit.
Sistemi éshté né funksion vetém té seancave gjygésore, pér regjistrimin, arkivimin, si edhe
pér monitorimin e seancave pér efekt sigurie dhe nuk mund té pérdoret pér asnjé géllim
tjetér.

Specialisti IT regjistron dhe dokumenton, népérmjet mbajtjes sé njé procesverbali, ¢do
modifikim té nevojshém né rast gabimi, defekti apo incidenti né sistemin audio-video.
Pérdorimi i sistemit kryhet nga specialisti IT sipas detyrave té pércaktuara né pérshkrimin
e punés, né zbatim té rregullores “Pér organizimin e funksionimin e personelit dhe
administrimin e dokumentacionit té Kolegjit t&€ Posagém t&é Apelimit”.

Personeli i autorizuar IT mirémban infrastrukturén e sistemit dhe kryen kontrollet e
nevojshme teknike. Pér ¢do gabim, defekt apo incident né sistemin elektronik audio-video,
njoftohet personeli i kualifikuar dhe i autorizuar, i cili kryen evidentimin dhe riparimin
pérkatés.

Kur specialisti IT i ngarkuar pér pérdorimin e sistemit audio-video ndryshon vendin e punés
ose largohet nga puna, ai humbet té drejtén e aksesimit gé lidhet me detyrén e méparshme.
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Specialisti IT aktivizon sistemin FTR sipas kalendarit té seancave gjygésore, gé té
funksionojé paralelisht me sistemin “audio-video”. Vénia né puné e sistemit elektronik
“audio-video”, béhet sipas kalendarit té zhvillimit té seancave gjyqésore.

Personat pérgjegjés (specialisti IT dhe sekretarja gjygésore) qé kryejné regjistrimin e
seancave gjyqgésore, ndérpresin regjistrimin kur seanca mbaron, ndérpritet, ose trupi
gjykues e kérkon njé gjé té tillé.

Kopje nga arkivi i seancave gjyqésore né formatin “audio”, nxirren nga specialisti IT me
kérkesé té sekretarisé gjygésore, né dijeni té eprorit té drejtpérdrejté dhe Sekretarit té
Pérgjithshém

Kopje nga arkivi i seancave gjyqésore né formatin “video”, nxirren nga specialisti IT vetém
me urdhér té Kryetarit té Kolegjit.

Neni 13
Dhoma e serveréve

Né ambientet e vendndodhjes sé serveréve, lejohet vetém aksesi i specialistit IT.

Né rast nevoje té njé personeli té jashtém, i mirémbajtjes sé sistemit elektronik, ai lejohet
té hyjé né kéto ambiente i shogéruar nga specialisti 1T dhe plotéson formularin pérkatés né
pérfundim té procesit, formulari pérfundimtar éshté pjesé e aneksit A.

Ky formular pérmban:

e té dhénat pér personin;

e kohén: datén, orén e hyrjes, orén e daljes;

e té dhénat pér arsyen dhe veprimet gé jané kryer;

e nénshkrimin nga palét.

Ndalohet duhani.

Ndalohet pérdorimi i mjeteve ngrohése.

Mijetet pér mbrojtén nga zjarri duhet té jené gjithmoné né gjendje pune dhe né vende té
dukshme.

Neni 14
Backup-i té dhénave

Specialisti IT realizon procedurén e backup-it né serverét e institucionit. Té dhénave dhe
programeve né serveré duhet t’u béhet backup (kopje) né ményré periodike, né pérputhje
me praktikat e zakonshme.

Specialisti 1 Teknologjisé sé Informacionit dne Komunikimit duhet té keté njé kopje dhe
njé dublikaté té té gjitha té dhénave dhe software-éve gé mbahen ose ruhen né kompjuterin
gendror (Server 1). Kopja dublikaté ruhet né kompjuterin sekondar (Server 2), né dhomén
e serverit

Kopjet (backup-et) e té dhénave duhet té ruhen né vende té mbrojtura nga zjarri dhe jashté
ambienteve ku mbahen serverét.

Kopjet e té dhénave duhet té testohen rregullisht pér t’u siguruar gé mund té pérdoren né
raste té nevojshme. Procedurat e rikrijimit (restore) té t& dhénave duhet té testohen



rregullisht, pér t’u siguruar qé jané té efektshme dhe qé mund té ekzekutohen brenda kohés
sé lejuar.

5. Cdo punonjés, i asistuar nga specialisti IT, i cili krijon/prodhon dokumente né ményré
elektronike né pajisjet gé disponon, né pérmbushje té detyrave té tij, ose kur i merr ato nga
¢cdo burim tjetér (e-mail, USB, HDD, CD/DVD etj.) pér ¢éshtje pune, duhet t’u béjé
dublikim (kopje) atyre, té paktén njé heré né tre muaj.

6. Pérgjegjésia pér realizimin e kétyre dublikimeve, éshté e secilit punonjés, me géllim pér té
mbrojtur té dhénat nga humbjet.

Neni 15
Ruajtja e privatésisé

Pér ruajtjen e privatésisé sé té dnénave té pérdoruesve té brendshém té Kolegjit té Posagém té
Apelimit, zbatohen dispozitat e legjislacionit né fugi pér mbrojtjen e té dhénave personale, pér

dokumentin elektronik, si dhe pér komunikimet elektronike, si dhe rregulloret né fuqi té
miratuara né Kolegjin e Posacém té Apelimit.

Neni 16
Sanksionet

CGdo veprim ose mosveprim né kundérshtim me kété rregullore, pérbén shkelje dhe ndiget sipas
rregullave té pércaktuara né legjislacionin né fuqi.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré pas miratimit nga Mbledhja e Gjyqtaréve.
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